浙江机电职业技术学院公务出行车辆服务结算单
	用车部门：
	定点服务机构（盖章）：

	车号：
	车型：
	驾驶员/联系电话：         

	用车事由：
	联系人/联系电话：

	实际用车行程：

	起始时间：
	结束时间：

	起始时路码表里程数：        KM
	结束时路码表里程数：        KM

	费 用 明 细

	租车类型：    单程     双程    半日租车     一日租车     长途租车             

	标准内用车时间及应收基本费用
	超时部分及应收费用
	超公里部分及应收费用
	过桥过路(渡)费用
	停车费
	司  机
食宿费
	其 他
费 用

	       天
	     小时
	    公里
	
	
	
	

	       元
	      元
	      元
	     元
	元
	元
	元

	实际结算费用合计：              元（     仟    佰   拾   元   角整）

	服务质量调查：  准点率、服务态度、安全行车、车容车貌、仪容仪表

	总 体 评 价 ：        满意           基本满意           不满意     

	备注：本结算单一式两份（可复印），车辆管理部门留存一份，财务报销一份。
    工作流程：①填报用车需要；②部门（经费）负责人审签；
③报院办车辆管理人安排（租赁）车辆；       ④凭单出车；

⑤用车完毕将结算单填写完整交回院办车辆管理人；

⑥每月底由院办车辆管理人统一汇总并与定点服务机构确认后，统一将发票和服务结算单返回各用车部门，由各用车部门自行按财务规定办理报销。


用车人/联系方式：                  部门（经费）负责人签字：
车辆管理人签字：                   书记/院长审批：

                                                年    月    日
